
 

                         ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
 

        Via Aldo Moro s.n.c. - 85055 PICERNO (PZ) - Tel/Fax 0971 995087 
Sito: www.icpicerno.gov.it   Email: pzic86200e@istruzione.it    PEC: pzic86200e@pec.istruzione.it 

 

Codice Meccanografico: PZIC86200E    Codice Fiscale: 96032640763    C.U.F.: UF4NKG                                                                                                          1  
 

 

Agli Inss. Scuole Primarie  

 

p.c. al DSGA 

 

Al sito web 

 

 

Oggetto: istruzioni per la redazione dei verbali degli incontri di programmazione didattica 

               settimanale e verifica mensile nelle scuole primarie di questo Istituto Comprensivo. 

 

 

 Si forniscono di seguito le istruzioni relative all’oggetto: 

1) per ogni seduta di programmazione e verifica va redatto verbale cartaceo sottoscritto da tutti i presenti; 

2) detto verbale va redatto a turno da tutti gli insegnanti componenti il Consiglio di classe; 

3) la turnazione relativa alla verbalizzazione per tutto l’anno scolastico va comunicata al dirigente, a cura del 

responsabile di plesso, entro il 22/10/2018 (si suggerisce di utilizzare l’ordine alfabetico per cognome); 

4) in detta turnazione rientrano anche gli insegnanti specialisti (inglese, religione, sostegno) e di 

potenziamento, i quali, però, non dovranno superare il numero di verbali redatti dai colleghi titolari solo in 

una o due classi; 

5) il verbale della riunione va redatto seduta stante (lunedì pomeriggio) e consegnato in segreteria, al 

protocollo, al massimo entro il giorno successivo (martedì mattina); 

6) nel verbale saranno riportate tutte le osservazioni, considerazioni, eventuali criticità emerse e strategie per 

superarle, proposte e decisioni assunte in merito all’andamento educativo-didattico della classe; 

7) solo dopo aver formalizzato tutte le fasi generali della programmazione/verifica, gli insegnanti 

procederanno alla compilazione del registro elettronico per la parte riguardante gli argomenti da trattare 

durante la settimana appena iniziata. 

Nell’augurare un sereno e proficuo lavoro, si porgono cordiali saluti. 

              Il Dirigente Scolastico 

                              Vincenzo Vasti 

                                                    firma autografa sostituita a mezzo stampa  
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